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1. СВРХА
Предмет ове Процедуре је дефинисање активности и документације у процесу реализације уписа кандидата на Специјалистичке академске студије, пријем и обрада захтева за пријаву и израду специјалистичког рада на Грађевинском факултету у Београду. Ови кораци су детаљно описани у тачки 5.
2. ПОДРУЧЈЕ ПРИМЕНЕ
Ову Процедуру примењују сви они који су укључени у овај процес: Продекан за наставу и запослени у ССП и сви остали запослени на факултету који су предмет ове Процедуре.

3. ОЗНАКЕ, СКРАЋЕНИЦЕ И ДЕФИНИЦИЈЕ
Органи Грађевинског факултета: Орган пословођења, Стручни органи, Орган управљања;

· Орган пословођења: Декан Грађевинског факултета, Продекани;

· Стручни органи: Наставно-научно веће, Катедра;

· Орган управљања: Савет факултета;

Катедра: Основна наставно-научна јединица на Факултету одговорна за развој наставних дисциплина и извођење наставе из предмета Катедри;

ГФ: Грађевински факултет;

ОЈ: Организациона јединица (Катедра, служба, лаобораторије,...);
САС: Специјалистичке академске студије;
ССП: Служба за студентска питања;

ЗОВ: Закон о високом образовању;
ЕСПБ: Европски систем преноса бодова;
ННВ: Наставно-научно веће.
4. ВЕЗЕ СА ДРУГИМ ДОКУМЕНТИМА
· Закон о високом образовању – Важећа верзија,
· Статут Грађевинског факултета, важећа верзија,
· Пословник о раду ННВ, важећа верзија,
· Пословник о раду Савета ГФ, важећа верзија,
· Правилник о наставној делатности, важећа верзија, 
· Правилник о настави на специјалистичким академским студијама, важећа верзија,
· Процедура Планирање и реализација наставног процеса - Q2.OB.002,
· Процедура Упис студената, исписивање и извештавање – Q2.PP.001,
· Процедура Пријава, реализација и евиденција испита  – Q2.PP.002,
· Процедура Издавање диплома и уверења – Q2.PP.003,
· Процедура управљање неусаглашеностима – Q2.QM.004.
5. ОПИС рада
САС студије на ГФ трају једну године, а реализују се према следећим активностима: 
5.1 Упис на САС

Услов за упис на студијски програм су завршене основне и мастер академске студије из области грађевинарства са најмање 300 ЕСПБ бодова на једној од акредитованих високошколских установа у Србији, или на одговарајућим високошколским установама у иностранству. Ранг листа за пријем кандидата се формира на основу опште просечне оцене остварене на основним и мастер академским студијама.
5.2 Садржај програма САС

Студијски програм састоји се од два изборна подручја (модула): Управљање инвестиционим пројектима у грађевинарству  (УПГ) и Хидротехника и водно еколошко инжењерство (ХВЕ).

На студијски програм Грађевинарство може се уписати 40 самофинансирајућих студената, и то 30 студената на модул Управљање инвестиционим пројектима у грађевинарству и 10 студената на модул Хидротехника и водно еколошко инжењерство.

Специјалистичке академске студије из грађевинарства замишљене су као продубљивање академских компетенција студената који су завршили претходни степен студија грађевинарства. У структури предмета на свим модулима заступљене су специфичне области грађевинарства, које не представљају свакодневну инжењерску праксу, већ комплексне обасти које захтевају додатна знања и способости за њихово сагледавање и решавање.

Модул Управљање инвестиционим пројектима у грађевинарству (УПГ) нуди велики број основних и изборних предмета за надоградњу основних знања из области управљања пројектима и примене информатичких метода у грађевинарству, чиме даје студентима компетенције за учествовање у реализацији великих грађевинских пројеката и широку основу за истраживања у бројним областима које налазе своју примену у грађевинарству.

Модул Хидротехника и водно еколошко инжењерство (ХВЕ) бави се специфичностима везаним за подземне воде, сложене водопривредне системе, објекте пловних путева и пристаништа. Такође се изучавају напредни курсеви из области коришћења вода, заштите вода и заштите од вода, нумеричких метода прорачуна, хидроинформатике, као и напредних метода мерења у хидротехници.

Сви предмети студијског програма су једносеместрални, а на већини њих активна настава се састоји од предавања и рачунских вежби.
Ове активности подржавају записи од 1 до 6. 
5.3. Специјалситички рад 

Специјалистички рад је завршни рад и његова успешна одбрана доноси студенту 16 ЕСПБ бодова.
6. ОДГОВОРНОСТ И ОВЛАШЋЕЊА 

За контролу примене ове Процедуре овлашћен је Продекан за наставу. Над​леж​ност учесника на реализацији активности поступка дате су у Табели 1. 
Табела 1

	Учесник
(радно место)

Активност
	Орган ГФ
	Продекан за наставу 
	Студент
	Служба за студетске послове

	5.1
	Упис на САС
	О
	У
	У
	У

	5.2 
	Садржај програма САС


	У
	О
	У
	У

	5.3. 
	Специјалистички рад
	У
	О
	О
	У


Ознаке: О - одговоран; У - учествује; И - информисан

7. ПРЕГЛЕД ЗАПИСА и прилога
У овој Процедури, као резултат изведених активности настају следећи записи: 
1. Коначна ранг листа кандидата који су уписани на САС (документ Грађевинског факултета, чува се трајно у архиви ССП),
2. ШВ образац (законски докумет, чува се трајно у архиви ССП),
3. Плана извођења наставе за наредну школску годину (документ Грађевинског факултета, чува се трајно у архиви Продекана за наставу),
4. Изборни предмети за САС по модулима (документ Грађевинског факултета у електронској форми, чува се трајно),
5. Књиге предмета за наредну (нову) школску годину (документ Грађевинског факултета у електронској форми, чува се трајно),
6. Водич кроз академске студије (документ Грађевинског факултета – штампани материјал).
Одговорна особа за ажурирање записа је Продекан за наставу.
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