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Образац Q3.QM.001-01 - Издање 1

1. СВРХА
Предмет ове Процедуре је дефинисање активности и документације у процесу реализа​ције уписа кандидата на докторске студије, пријем и обрада захтева за пријаву и израду док​торске дисертације и промоција доктора наука Универзитета у Београду, а на Гра​ђе​винском факултету у Београду. Ови кораци су детаљно описани у тачки 5.
2. ПОДРУЧЈЕ ПРИМЕНЕ
Ову Процедуру примењују сви они који су укључени у овај процес: Референт за ННВ, Продекан за наставу и запослени у ССП и сви остали запослени на Грађевинском факултету који су предмет ове Процедуре.

3. ОЗНАКЕ, СКРАЋЕНИЦЕ И ДЕФИНИЦИЈЕ
QМS – Систем менаџмента квалитетом;
Универзитет – Универзитет у Београду;

ГРФ – Грађевински факултет;

ДС – докторске студије;
НИД – Научно истраживачка делатност;
ССП - Служба за студентска питања.
4. ВЕЗЕ СА ДРУГИМ ДОКУМЕНТИМА
· Закон о високом образовању - важећа верзија,
· Правилник о поступку, начину вредновања, и квантитативном исказивању научно-истраживачких резултата истраживача – важећа верзија документа Министарства за просвету, науку и технолошки развој,

· Статут Универзитета у Београду – важећа верзија,
· Статут Грађевинског факултета – важећа верзија,
· Правилник о докторским студијама – важећа верзија,
· Пословник квалитета ГРФ,
· Процедура за рад студентске службе - Q2.PP.001,
· ISO 9000:2015, Систем менаџмента квалитетом - основе и речник,
· ISO 9000:2015, Систем менаџмента квалитетом – захтеви.
5. ОПИС РАДА
5.1 Упис на докторске студије

Услови за упис на докторске студије Грађевинског факултета дефинисани су конкурсом Универзитета у Београду. Влада Републике Србије, тачније Министарство просвете, науке и технолошког развоја одређује квоту, односно број места за упис на докторске студије. Након тога, расписује се конкурс за упис студената на докторске студије. 

Након расписаног конкурса, право на упис имају кандидати који су завршили основне и мастер студије са просечном оценом најмање 8.00 (осам) и кандидати који имају мањи просек од 8.00 (осам) али уз обавезно објављени најмање један научно-стручни рад. 

Кандидати који се пријављују на конкурс за упис на докторске студије, ССП достављају следећу документацију: 

· пријаву на конкурс за докторске студије; 

· оверене копије диплома за ОАС, МАС + додатке дипломама; 

· уколико је просечна оцена кандидата мања од 8.00 (осам и 00/100) и фотокопије објављених научно-стручних радова; 

· доказ о уплати потребних такси за пријаву на конкурс. 

Након пријављивања, Комисија за докторске студије врши анализу свих пријављених кандидата и најпре формира прелиминарну ранг листу кандидата на основу достављених документација кандидата. Прелиминарна ранг листа се поставља на сајт Грађевинског факултета и постаје јавно доступна. 

Након унапред дефинисаног рока за жалбе и примедбе и сагледавања истих, формира се коначна ранг листа кандидата за упис на докторске студије, која се такође објављује на сајту факултета. 

Након формирања коначне ранг листе кандидата, приступа се упису кандидата. Кандидати који се уписују на докторске студије, референту у ССП достављају следећу документацију: 

· извод из матичне књиге рођених; 

· индекс; 

· 2 фотографије; 

· попуњени образац ДС1 – сагласност потенцијалног ментора; 

· попуњени образац ДС2 – план финансирања докторских студија; 

· попуњени образац ДС3 – план усавршавања студената докторских студија; 

· изјаву о националности и хендикепу (уколико за тим има потребе); 

· доказ о уплати школарине (уколико се ради о самофинансирајућем студенту). 

Након тога, референт ССП врши обраду прикупљене документације за сваког пријављеног посебно и формира листу уписаних студената докторских студија која такође постаје јавно доступна на сајту Факултета.
По упису, сви студенти приступају похађању докторских студија. Докторанди имају право да исечке из испитних свески, потписане од стране предметних наставника као доказ о по​ло​женим испитима дефинисаним програмом докторских студија, самостално предају ре​фе​ренту ССП који врши даље њихову обраду, односно врши унос података о положеним ис​пи​тима. 

Након свих обављених испитних обавеза дефинисаних програмом докторских студија и из​мирења финансијских обавеза, докторанд стиче право на пријаву тезе и израде доктор​ске дисертације.
5.2 Пријем и обрада захтева за пријаву и израду докторске дисертације

Када докторанд стекне услов, односно положи све испите дефинисане програмом доктор​ских студија на Грађевинском факултету у Београду, приступа пријави тезе и изради док​торске дисертације. У зависности у ком је статусу докторанд, да ли је магистар који при​јављује дисертацију, студент докторских студија који похађа докторске студије по прог​ра​му Болоњске декларације или страни студент, подноси различиту документацију за при​јаву. 

А)
Магистри који се пријављују за израду докторске дисертације, подносе следећу доку​ментацију: 

· захтев Наставно-научном Већу Грађевинског факултета са предлогом теме док​тор​ске дисертације. Уз предлог теме докторске дисертације кандидат предлаже и ментора; 

· мишљење потенцијалног ментора о кандидату и докторској дисертацији; 

· биографију кандидата; 

· образложење теме (предмет рада, научни циљ рада, основне хипотезе од којих се полази, методе које ће се у истраживању применити и очекиване резултате); 

· образац (захтев) који се доставља Универзитету у Београду за давање саглас​ности на предлог теме докторске дисертације; 

· списак радова кандидата; 

· оверене фотокопије диплома (о завршеном факултету, о завршеној магистра​тури); 

· изјаву да се докторска дисертација пријављује само на Грађевинском факултету у Београду и да иста није пријављена ни у земљи, ни у иностранству; 

· изјаву да ће лично кандидат или правно лице сносити све трошкове у процесу одобравања, израде и одбране докторске дисертације. 

Кандидати који су магистрирали могу да поднесу захтев за пријаву докторске дисертације до 30.09.2017. године, а исту да одбране до 30.09.2018. године. Уколико не одбране докторску дисертацију по горе наведеним условима, могу да упишу трећу годину докторских студија. 

Б)
Студенти докторских студија који се пријављују за израду докторске дисертације, подносе следећу документацију:

· захтев Већу докторских студија са предлогом теме докторске дисертације. Уз предлог теме докторске дисертације кандидат предлаже и ментора; 

· мишљење потенцијалног ментора о кандидату и докторској дисертацији; 

· предложени потенцијални ментор предлаже чланове Комисије за писање рефе​рата о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације у складу са Правилником о докторским студијама; 

· биографију кандидата; 

· образложење теме (предмет рада, научни циљ рада, основне хипотезе од којих се полази, методе које ће се у истраживању применити и очекивани резултати); 

· образац (Захтев) који се доставља Универзитету у Београду за давање саглас​нос​ти на предлог теме докторске дисертације; 

· списак радова кандидата; 

· оверене фотокопије диплома (о завршеним основним и мастер академским сту​ди​јама); 

· изјаву да се докторска дисертација пријављује само на Грађевинском факултету у Београду и да иста није пријављена ни у земљи, ни у иностранству; 

· потврду ССП да је кандидат испунио услове да поднесе захтев за пријаву и изра​ду докторске дисертације. 

В)
Страни студенти докторских студија који се пријављују за израду докторске дисер​тације, подносе следећу документацију: 

· захтев Већу докторских студија са предлогом теме докторске дисертације (предлог теме докторске дисертације на српском и енглеском језику). Уз предлог теме докторске дисертације кандидат предлаже и ментора; 

· мишљење потенцијалног ментора о кандидату и докторској дисертацији. Предложени потенцијални ментор предлаже чланове комисије за писање рефе​рата о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације у складу са Правилником о докторским студијама; 

· биографију кандидата;
· образложење теме (предмет рада, научни циљ рада, основне хипотезе од којих се полази, методе које ће се у истраживању применити и очекивани резултати);
· образац (захтев) који се доставља Универзитету у Београду за давање саглас​ности на предлог теме докторске дисертације;
· списак радова кандидата; 

· решење о признавању стране високошколске исправе; 

· изјаву да се докторска дисертација пријављује само на Грађевинском факултету у Бео​граду и да иста није пријављена ни у земљи, ни у иностранству; 

· потврду ССП да је кандидат испунио услове да поднесе захтев за пријаву и изра​ду докторске дисертације. 
Сва горе наведена документација се доставља у четири примерка архиви Факултета. Исто важи и за магистре и за студенте докторских студија као и за стране студенте докторских студија. Архива задржава један примерак, један примерак остаје кандидату, а два примерка се достављају референту ННВ, од којих референт ННВ један примерак користи за радни материјал за седницу ННВ-а, а други задржава за архиву референта ННВ. 

Референт за ННВ проверава исправност поднетих докумената за пријаву и израду докторске дисертације и води евиденцију о свим кандидатима који су се пријавили за израду докторске дисертације. Исправан захтев за пријаву докторске дисертације референт ННВ-а припрема за радни материјал за седницу ННВ-а. Ако ННВ прихвати пријаву за израду докторске дисертације, референт ННВ материјал доставља катедри чији је члан предложени ментор. Колегијум наставника Катедре разматра пријаву за израду докторске дисертације. 

За кандидате који су студенти докторских студија Колегијум наставника Катедре у року од 14 дана даје Мишљење о предложеном ментору и комисији коју је предложио по​тен​ци​јални ментор и предлаже Комисију за писање реферата о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације.

За кандидате који су магистри Колегијум наставника Катедре у року oд 14 дана даје Миш​ље​ње о предложеном ментору и предлаже Комисију за писање реферата о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације. 

Достављени предлог Колегијума наставника Катедре, заведен у архиви Факултета, рефе​рент ННВ припрема за радни материјал за седницу Наставно-научног већа.
За кандидате стране студенте који су студенти докторских студија Комисија за докторске студије, уз сагласност Координатора студија на страном језику, у року од 14 дана даје Миш​љење о предложеном ментору и Комисији коју је предложио потенцијални ментор и предлаже Комисију за писање реферата о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације. Достављени пред​лог Комисије за докторске студије и Координатора студија на страном језику рефе​рент ННВ припрема за радни материјал за седницу ННВ. После изјашњавања ННВ-а о именовању ментора и именовању Комисије за писање реферата о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисер​та​ције, референт за ННВ пише одговарајуће одлуке о именовању Комисије за подношење реферата, умножава их у потребном броју примерака и преко архиве Факултета доставља ментору, члановима Комисије, кандидату, одговарајућој катедри и ССП.

Комисија за писање Реферата о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације доставља преко архиве Факултета пет писаних примерака реферата референту ННВ који га припрема за радни материјал за седницу ННВ. Такође, у електронској верзији Комисија доставља референту ННВ реферат заједно са Списком радова ментора/коментора. Списак радова референт ННВ доставља Продекану за НИД који проверава да ли ментор/коментор испуњава услове да буде ментор/коментор.

Референт ННВ води евиденцију о менторима и контролише колико који ментор има пријављених кандидата за израду докторске дисертације. Референт ННВ доставља електронску верзију реферата Већу докторских студија и Комисији за докторске студије, који проверавају да ли је реферат исправно написан. Референт ННВ координира исправку евентуално уочених неправилности у реферату, а затим исправан реферат користи за радни материјал за седницу ННВ. 

За реферат о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације који је усвојен на седници ННВ, референт ННВ пише одговарајућу Одлуку о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације, умножава је у потребном броју примерака и преко архиве Факултета доставља ментору/коментору, Већу научних области техничких наука Универзитета у Београду и архиви Факултета. 

Реферат о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације, Одлуку о испуњености услова кандидата за израду докторске дисертације и научне заснованости теме докторске дисертације, податке о ментору/коментору и Захтев за давање сагласности на предлог теме докторске дисертације, референт ННВ доставља Већу научних области техничких наука у писаној и електронској форми, а архива Универзитета издаје потврду о предатим документима, која се чува у архиви референта ННВ. 

За студенте/докторанде који су студирали на страном језику, уз наведену документацију потребну за добијање сагласности на предлог теме докторске дисертације, референт ННВ доставља Већу научних области техничких наука и у електронском и писаном облику Решење о признавању стране високошколске исправе.

Одлуку о сагласности Већа научних области техничких наука на предлог теме докторске дисертације, референт ННВ умножава у одговарајућем броју примерака, доставља ментору/коментору, кандидату и припрема за седницу ННВ.

По добијању сагласности на предлог теме и у току израде докторске дисертације кандидата магистара референт ННВ води рачуна о испуњавању финансијских обавеза кандидата и расподели уплаћених средстава. Када кандидат магистар заврши рад на докторској дисертацији, ментор о томе писаним путем преко архиве Факултета обавештава Катедру, а Катедра писаним путем преко архиве Факултета предлаже ННВ-у Комисију за оцену и одбрану докторске дисертације.Када студент докторских студија заврши рад на докторској дисертацији, ментор о томе писаним путем преко архиве Факултета обавештава Катедру, а Катедра писаним путем преко архиве Факултета предлаже Већу докторских студија Комисију за оцену и одбрану докторске дисертације. 

Када студент који студира на страном језику заврши рад на докторској дисертацији, ментор писаним путем преко архиве Факултета обавештава Комисију за докторске студије и Координатора студија на страном језику и они предлажу Комисију за оцен у и одбрану докторске дисертације. 

Дописе о завршетку докторске дисертације и предлоге за чланове Комисије за оцену и одбрану докторске дисертације референт ННВ припрема за радни материјал за седницу ННВ. Референт ННВ пише Одлуке ННВ-а о именовању чланова Комисије за оцену и одбрану докторске дисертације, умножава их у потребном броју примерака и преко архиве Факултета доставља ментору, члановима Комисије, докторанду и архиви Факултета. 

Уколико кандидат магистар не заврши докторску дисертацију у законском року, кандидат може поднети молбу ННВ–у за продужење рока за завршетак израде докторске дисертације. Уз молбу се доставља писана сагласност ментора и шефа Катедре. Молба се доставља референту ННВ преко архиве Факултета, који је припрема за радни материјал за седницу ННВ. Референт ННВ контролише да ли је извршена уплата накнаде за подношење молбе за продужење рока за завршетак израде докторске дисертације. 

Уколико студент докторских студија не заврши студије у законском року, ментор студента уз сагласност Комисије за докторске студије, може поднети Молбу ННВ-у за продужење рока за завршетак докторских студија. Молба се доставља референту ННВ преко архиве Факултета, који је припрема за радни материјал за седницу ННВ. Комисија за оцену и одбрану докторске дисертације има рок од 60 дана да поднесе 
Реферат о урађеној докторској дисертацији. 
Реферат се доставља референту ННВ у електронском облику и у писаном облику у седам примерака преко архиве Факултета. Референт ННВ доставља реферат у електронском облику Већу докторских студија и Комисији за докторске студије који проверавају исправност написаних реферата, а након те провере референт ННВ припрема реферат за радни материјал за седницу ННВ. Неисправно написане реферате референт ННВ враћа Комисији која је поднела реферат на исправку. 

Референт ННВ пише Одлуку ННВ-а о усвајању (или не прихватању) реферата о урађеној докторској дисертацији. Реферат који је усвојило ННВ, референт ННВ доставља Библиотеци Грађевинског факултета и у електронском и у писаном облику, ради стављања на увид јавности. Када докторанд достави Библиотеци своју докторску дисертацију у електронском и писаном облику, (о чему Библиотека писаним путем обавештава референта ННВ) референт ННВ ставља писано обавештење на огласну таблу Факултета да је докторска дисертација доступна увиду јавности.

Уколико на реферат Комисије о урађеној докторској дисертацији није било примедби у периоду када је био на увиду јавности, референт ННВ доставља реферат са пратећом документацијом Већу научних области техничких наука на сагласност о урађеној докторској дисертацији. 
Пратећу документацију припрема референт ННВ и она садржи:

· Захтев за давање сагласности на реферат о урађеној докторској дисертацији; 
· Одлуку ННВ-а за реферат о урађеној докторској дисертацији и писани доказ да кандидат има објављен рад на SCI листи; 

Реферат и пратећа документација се доставља и у писаном и у електронском облику. Уз пратећу документацију референт ННВ доставља и један штампани примерак докторске дисертације и један CD са докторском дисертацијом у електронском облику, а према правилима Универзитета. Референт ННВ доставља уз сву наведену документацију и Одлуку/потврду ННВ о продужењу рока за израду докторске дисертације/продужењу рока за завршетак докторских студија (ако је донета таква одлука). 

Уколико је на реферат Комисије о урађеној докторској дисертацији било примедби у периоду када је био на увиду јавности, референт ННВ доставља Писане примедбе Комисији која је писала реферат. Примедбе морају бити заведене у архиви Факултета и пристигле у прописаном року. Комисија је обавезна да у писаном облику одговори на примедбе, а примедбе и одговоре на примедбе референт ННВ припрема за радни материјал за седницу ННВ. Са коначном одлуком ННВ о прихватању реферата Комисије о урађеној докторској дисертацији, референт ННВ поступа на већ описани начин. 

Одлуку ННВ-а о прихватању реферата Комисије о урађеној докторској дисертацији, референт ННВ умножава у потребном броју примерака и преко архиве Факултета доставља и ментору/коментору, докторанду и архиви Факултета. 

Када Веће научних области техничких наука да сагласност на реферат о урађеној докторској дисертацији, референт ННВ писану одлуку о томе припрема за радни материјал за седницу ННВ и након што је ННВ обавештено о тој сагласности референт ННВ у договору са ментором и кандидатом заказује време и место јавне одбране докторске дисертације и обавештење о томе поставља на огласну таблу Факултета. 
Услов за одбрану докторске дисертације је да је кандидат измирио све финансијске обавезе према Факултету и Библиотеци факултета, што контролише референт ННВ. 
Пре сваке конкретне одбране докторске дисертације референт ННВ припрема потребну документацију за одбрану: хронологију свих одлука у поступку до одбране докторске дисертације, Записник са јавне одбране (четири примерка), биографију кандидата, захтев за давање сагласности на реферат о урађеној докторској дисертацији, Одговарајућу одлуку ННВ, реферат Комисије о урађеној докторској дисертацији, писани доказ да кандидат има објављен рад на SCI листи, Одлука о сагласности Већа научних области техничких наука на реферат о урађеној докторској дисертацији, статистички лист Републичког завода за статистику, податке потребне за израду дипломе доктора наука, податке потребне за финансијску расподелу прихода за ментора и чланове Комисије и одговарајуће Уговоре о ауторском делу и податке о спољном члану/члановима Комисије. 

Потребну документацију за одбрану докторске дисертације, референт даје ментору, а ментор ту документацију, по обављеној јавној одбрани враћа референту ННВ који проверава да ли су у ту документацију унети сви потребни подаци. Један Записник са јавне одбране докторске дисертације и податке о спољном члану/члановима Комисије за одбрану, референт ННВ доставља архиви Факултета, а остала комплетна документација са јавне одбране докторске дисертације чува се у архиви Референта ННВ. 

Обавештења о обављеним одбранама докторских дисертација, референт ННВ уноси у радни материјал за седницу ННВ. 

За докторанде – магистре Референт ННВ израђује три примерка Уверења о одбрањеној докторској дисертацији, од којих један примерак доставља кандидату (када кандидат за то уверење уплати прописани финансијски износ), један примерак доставља архиви Факултета, а један примерак остаје у архиви референта ННВ. 

За студенте докторских студија на српском и на страном језику, а који су одбранили докторску дисертацију, Референт ННВ доставља Служби за студентске послове једну копију записника са јавне одбране и податке о спољном члану/члановима Комисије за одбрану докторске дисертације. 

У току поступка пријаве, одобравања израде и саме израде докторске дисертације, услед непредвиђених околности може доћи до промене ментора, или члана Комисије за писање реферата о испуњености услова кандидата и научне заснованости теме докторске дисертације, тј. Комисије за оцену и одбрану докторске дисертације. По добијању одговарајућег писаног документа, референт ННВ припрема тај документ за радни материјал за седницу ННВ, а затим по одлуци ННВ Референт ННВ пише одговарајућу Одлуку о промени ментора или чланова Комисије за писање реферата о испуњености услова кандидата и научне заснованости теме докторске дисертације.

Референт ННВ води електронску евиденцију о току сваке докторске дисертације, почевши од пријаве те докторске дисертације. 

Референт ННВ, у координацији са референтом за НИД, води електронску евиденцију о свим одбрањеним докторским дисертацијама, у којој се наводи име и презиме докторанда, назив теме докторске дисертације, датум одбране докторске дисертације, ментор/коментор докторске дисертације и назив и категоризација научних радова које је докторанд објавио у току израде докторске дисертације. Ова евиденција се води за статистичке потребе, као и за потребе акредитације Грађевинског факултета као високошколске установе и као научноистраживачке организације.
5.3 Промоција Доктора наука на Универзитету у Београду
Како би се реализовала промоција Доктора наука који су исто звање стекли на Грађевинском факултету у Београду, Референт ННВ припрема документацију потребну за промоцију доктора наука која подразумева:

· Један примерак докторске дисертације; 

· Одлуку наставно-научног већа о усвајању реферата о урађеној докторској дисертацији; 

· Један оригинални примерак записника са јавне одбране; 

· Кратак садржај докторске дисертације односно научни допринос докторске дисертације; 

· Биографски подаци кандидата и пропратно писмо универзитета у Београду са потребним подацима за штампање дипломе. 

Пропратно писмо Универзитета у Београду са потребним подацима за штампање дипломе садржи и назив теме докторске дисертације са преводом назива теме на руском и енглеском језику, датум одбране докторске дисертације као и име и презиме кандидата. 

Референт ННВ, након прикупљене горе наведене документације, шаље сву документацију Универзитету у Београду. По пријему потребне документације Универзитет у Београду обавештава Грађевински факултет о датуму и времену одржавања промоције Доктора наука. Након тога референт ННВ саставља листу кандидата за промоцију Доктора наука према датуму докторирања. На једној промоцији највише може бити 14 кандидата. Након тога, Референт ННВ обавештава Декана о датуму и времену одржавања промоције Доктора наука и референт ННВ доставља Декану факултета листу кандидата који ће бити промовисани и њихове биографије, које се читају на дан промоције. Поред тога, Референт ННВ доставља допис Продекану за финансије, ради измирења финансијских обавеза за трошкове израде дипломе за кандидате који су запослени на Грађевинском факултету. 

Потом, Референт ННВ обавештава кандидате и менторе докторских дисертација о датуму и времену промоције Доктора наука. Референт ННВ обавештава кандидате који нису запослени на Грађевинском факултету о обавези измирења финансијских обавеза за трошкове израде дипломе и доставља им за то потребне податке. Референт ННВ обавештава све кандидате о детаљима церемоније промоције. Потврде о измиреним финансијским обавезама референт ННВ на дан промоције доставља надлежном службенику Универзитета у Београду.
6. ОДГОВОРНОСТ И ОВЛАШЋЕЊА 

За примену и контролу примене ове Процедуре овлашћен је Продекан за наставу ГРФ. Надлеж​ност учесника на реализацији активности поступка дате су у Табели 1. 

Табела 1

	Учесник
(радно место)

Активност
	Продекан за наставу
	Продекан
за НИД
	 Шеф одсека за ССП
	Референт за ДАС

	
	5.1. Упис на докторске студије
	О
	У
	У
	У

	
	5.2. Пријем и обрада захтева за пријаву и израду докторске дисертације
	И
	И
	О
	У

	
	5.3 Промоција Доктора наука на Универзитету у Београду
	О
	И
	И
	У


Ознаке: О - одговоран; У - учествује; И – информисан
7. ПРЕГЛЕД ЗАПИСА И ПРИЛОГА
Процедура је обавезна за примену. Дужност сваког запосленог на кога се процедура односи је да се са истом упозна и поступа на прописан начин. Обавезна је примена свих упутстава и записа који су дефинисани овом процедуром. Њена важност није ограничена.

У овој Процедури, као резултат изведених активности настају следећи записи:
	Назив записа
	Форма записа
	Период чувања
	Одговорност за чување и ажурирање

	Захтев Наставно-научном Већу Грађевинског факултета са предлогом теме докторске дисертације
	У слободној форми
	трајно
	Референт ННВ и Архива

	Одлука за именовање комисије за подношење извештаја
	У слободној форми
	трајно
	Досије студента

Архива Већа
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