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1. СВРХА

Предмет ове Процедуре је дефинисање активности и документације у корацима доношења валидних одлука о Техничким решењима и Монографијама на Грађевинском факултету у Београду, што је дефинисано корацима, како је то описано у тачки 5.
2. ПОДРУЧЈЕ ПРИМЕНЕ

Ову Процедуру примењују сви запослени на Грађевинском факултету, који учествују у реализацији делова активности ове Процедуре, као и све заитересоване стране на које се може ова Процедура односити.

3. ОЗНАКЕ, СКРАЋЕНИЦЕ И ДЕФИНИЦИЈЕ
ГРФ – Грађевински факултет.

НИР – Научно-истраживачки рад.

ННВ - Наставно-научно већe.
ИЦГРФ – Иновациони центар Грађевинског факултета.
4. ВЕЗЕ СА ДРУГИМ ДОКУМЕНТИМА
· Правилник о НИД, Важећа верзија документа Грађевинског факултета,
· Правилник о поступку, начину вредновања, и квантитативном исказивању научно-истраживачких резултата истраживача – Важећа верзија документа Министарства за просвету, науку и технолошки развој,
· Закон о научноистраживачкој делатности - Важећа верзија документа Министарства за просвету, науку и технолошки развој.
5. ОПИС РАДА
5.1 Улазни захтеви за техничка решења 

Процес  израде  техничких  решења  је  процес  који  је  дефинисан  Правилником  о поступку, начину вредновања, и квантитативном исказивању научноистраживачких резултата истраживача. Свако ко жели да поднесе Захтев за техничко решење мора бити упознат са овим Правилником.
5.2 Подношење захтева и доношење одлука 
Процес израде техничких решења је процес који је дефинисан Правилником о поступку, начину вредновања и квантитативном исказивању научноистраживачких резултата истраживача.

Као улаз у дати процес, потребно је да Запослени на Грађевинском факултету или Иновационом центру Грађевинског факултета поднесе Захтев за пријаву техничког решења. Кроз Захтев се дефинише и предлог jeдног члана ННВ из реда редовних и ванредних професора Грађевинског факултета (предлаже подносилац захтева) који ће поднети Мишљење о техничком решењу. Сваки Захтев за пријаву техничког решења се заводи појединачно у Секретаријату факултета.

Захтев за пријаву техничког решења, упућује се на прво наредно ННВ. Како би то било спроведено, потребно је да Подносилац захтева, уз Захтев Сараднику за НИД достави и комплетну документацију предвиђену Правилником о поступку, начину вредновања и квантитативном исказивању научноистраживачких резултата истраживача (име и презиме аутора решења, назив техничког решења,  кључне речи, за кога је решење рађено (правно лице или грана привреде), годину када је решење комплетирано, годину када је почело да се примењује и од кога, област и научну дисциплину на коју се техничко решење односи, проблем који се техничким решењем решава, стање решености тог проблема у свету, опис техничког решења, техничку документацију (валидан доказ о примени техничког решења - потврда установе/компаније која га користи и др.), листу раније прихваћених техничких решења за сваког од аутора појединачно.

Након што Захтев прође ННВ, Сарадник за НИД припрема Одлуку о именовању члана ННВ. Том Одлуком су дефинисани:

· Назив техничког решења

· Имена аутора

· Име члана ННВ за преглед поднете документације и подношење Мишљења о техничком решењу

Именовани члан је дужан да у року од 15 дана изради Мишљење о пријави техничког решења и достави га Сараднику за НИД у штампаном и електронском облику. Комисија за НИД проверава достављену документацију и даје сагласност да се материјал уврсти у радни материјал за ННВ. ННВ на свом наредном заседању, усваја Мишљење именованог члана ННВ и доноси Одлуку о прихватању пријаве техничког решења, коју потписује Декан или Продекан за НИД.

Пријаву техничког решења са комплетном документацијом и Одлуком о прихватању пријаве техничког решења Факултет доставља надлежном Матичном научном одбору Министарства.

Подносилац захтева је у обавези да скенира и електронским путем Сараднику за НИД достави:

· Одлуку о прихватању техничког решења од стране надлежног Матичног научног одбора Министарства

· Комплетну документацију техничког решења.

Сарадник за НИД наведена документа прослеђује Webmasteru како би иста била

постављена на сајт факултета.

5.3 Улазни захтеви за Монографију
Процес издавања монографије је процес који је дефинисан Правилником о поступку,
начину вредновања, и квантитативном исказивању научноистраживачких резултата истраживача, као и јавним позивима МПНТР.

Свако ко жели да поднесе Захтев за техничко решење мора бити упознат са овим Правилником.
5.5 Подношење захтева, писање рецензије и доношење одлуке 

Шеф катедре, у име аутора, подноси Захтев за издавање монографије (који се израђује у слободној форми), у којем се предлажу и потенцијални рецензенти.
Дати Захтев се упућује ННВ на одобрење, те ННВ доноси Одлуку о именовању рецензената. Именовани рецензенти су дужни да у предвиђеном року израде Извештај о монографији и упуте га ННВ на усвајање. ННВ на основу тога доноси
Одлуку о прихватању монографије.
Процес суфинансирања монографија је дефинисан кроз одговарајуће јавне позиве које доноси надлежно Министарство.
6. ОДГОВОРНОСТ И ОВЛАШЋЕЊА 

За примену и контролу примене ове Процедуре овлашћен је Продекан за НИР СФ. Надлежност учесника на реализацији активности Процедуре дате су у Табели 1. 

Табела 1

	Учесник
(радно место)

Активност
	Продекан
за НИР
	ННВ
	министарство
	Сарадник за  НИД
	
	Кандидат

	
	Техничка решења

	
	5.1 Улазни захтеви за техничка решења
	-
	-
	О
	У
	
	И

	
	5.2 Подношење захтева и доношење одлука

	У
	О
	-
	У
	
	О

	
	Монографије

	
	5.3 Улазни захтеви за монографију
	-
	-
	О
	У
	
	И

	
	5.4 Подношење захтева, писање рецензије и доношење одлуке 


	У
	О
	-
	У
	
	У


Ознаке: О - одговоран; У - учествује; И – информисан
7. ПРЕГЛЕД ЗАПИСА И ПРИЛОГА
Процедура је обавезна за примену. Дужност сваког запосленог на кога се процедура односи је да се са истом упозна и поступа на прописан начин. Обавезна је примена свих записа који су дефинисани овом процедуром. Њена важност није ограничена.

У овој Процедури, као резултат изведених активности настају следећи записи: 
	Назив записа

	Период чувања

	Форма

	Ажурирање



	
	Период чувања
	Форма
	Ажурирање
	

	
	
	
	
	
	

	Захтев за техничко
	Трајно
	Слободна форма
	Сарадник за НИД
	
	

	решење
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Мишљење
	
	
	
	

	корисника
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Опис техничког
	
	
	
	

	решења
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Извештај о
	
	
	
	

	техничком решењу
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Одлука о именовању
	
	
	
	

	рецензаната
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Одлука о
	
	
	
	
	

	прихватању
	
	
	
	

	техничког решења
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Захтев за издавање
	
	
	
	

	монографије
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Извештај о
	
	
	
	
	
	
	
	

	монографији
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Одлука о
	
	
	
	
	
	
	
	

	прихватању
	
	
	
	
	
	
	
	

	монографије
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